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VNASANJE KILOMETRINE KOT UPORABNIK IN POSILJANJE ZAHTEVE ZA
POTRDITEV

Oddaljenostodrazli¢nih delovnih mestlahko Kot

uporabnik vnesete prek svojega uporabniskega
dostopa. V urejevalniku Tabela razdalj lahko

vnesete kilometrino do vsakega delovnega @ 0

mesta ter posljete zahtevo za potrditev
vpisanega, ki jo potrdi administrator sistema
Codeks, tako da v nastavitvah uporabnika Tabela razdalj
shrani vnesene vrednosti. Javni prevoz

Pregled registracije delovnega Casa

1 Vglavnem meniju svojega uporabniskega S Vol gesko
dostopa izberite urejevalnik Tabela razdalj.

2 Vnovem urejevalniku najprej kliknite W | oot el (<) »
Uredi, nato pa izberite zacetni datum
belezenja razdalj ter vnesite opis. q FTETRIR S g
Uporablja javni prevoz (] %
0 i 1o ;
s [ pusy
3 *(Ce omogocite nastavitev Uporablja javni W | 1aoeta el 0o N
prevoz, ker na dolocene lokacije potujete
z javnim prevozom, vam bo povrnjen tudi
stroek nakupa vozovnice za javni promet (e ‘
ob predlozitvi dokumenta o nakupu 86 v
vozovnice. [ o
Dokazila o nakupu vozovnic za javni
promet predlozite v urejevalniku Javni
prevoz.
4 Vspodnjem delu izberite lokacijo za W | Labela razdal (<] .
delo in nato vnesite stevilo kilometrov
od vasega doma do delovnega mesta .
in nazaj. Ce je razdalja v obe strani enaka, e
vpisite enako Stevilo v obe polji. C S e
Na enak nacin nanizajte vse lokacije, kjer =
lahko opravljate delo.
;ﬁ/’ : Tabela razdalj No, Tilen
5 Zavse lokacije, kamor potujete z javnim S— s
prevozom, omogocite kljukice pred j
imenom lokacije. e n e
Za lokacije, kamor potujete z lastnim Je Wi

prevozom, pa pustite kljukice -
v Prekliéi m
neoznaéene. \__}

6 Ko koncate, kliknite Poslji.
S klikom na ta gumb bo zabelezena vasa
zahteva za potrditev vnesenih vrednosti, ki pa jo mora pregledati in potrditi Se administrator.
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VNASANJE DOKAZIL O NAKUPU VOZOVNIC ZA JAVNI PROMET

Dokazila o nakupu vozovnic javnega prometa lahko kot uporabnik vnesete
prek svojega uporabniskega dostopa v urejevalniku Javni promet.

Nova dokazila lahko vna$ate vsak mesec, za povracilo stroSkov pa se upostevajo takoj, saj ni
potrebno, da jih prej potrdijo administratorji Codeks sistema.

OPOMBA
Stroski javnega prometa vam bodo povrnjeni, le ¢e imate v urejevalniku Tabela razdalj omogoceno
tudi nastavitev Uporablja javni prevoz.

1 Vglavnem meniju svojega uporabniskega
dostopa v aplikacijo Codeks izberite —
urejevalnik Javni promet. @ 0

Pregled registracije delovnega casa

Tabela razdalj

Javni prevoz

Spremeni svoje geslo

2 Najprej vpisite obdobje, za katerega velja [/ ES— (<] .
vozovnica, ter ceno. =
Obdobje I 01.09.2021 30.09.2021 II Cena 65 I
ke gl
Prekiici =5
3 Zanalaganje dokumenta, ki dokazuje 2 — (<] o
nakup vozovnice, kliknite na gumb Nalozi ™
fotografijo ter poiscite sliko vozovnice na pooma | WAz | e

. v . Nalozi fotografijo Prikazi fotografijo
svojem racunalniku. e

Prekiici

B Nemige Vozo\‘/)?‘:a—sep!—l
tP nnnnnn irg
; Videoposnetki -
Ime datoteke: Customised Files (*jpeg:"ipg;” v
4 Ko koncate z nalaganjem, kliknite Poslji. W | tabeta razai 9 Ten
Novo dokazilo se bo prikazalo pod
Obrazcem. Obdobje :]:] Cena‘ ) :]
Velja od Velja do Cena

01.9.2021 30.9.2021 65.00
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PRIKAZ V REGISTRACLJI CASA

V urejevalniku Registracije ¢asa je za prikaz novih vrednosti dodan nov razdelek Tabela razdaljna
desni strani urejevalnika, ki vsebuje podatke o stevilu potovanj do dolo¢enega delovnega
mesta ter skupno stevilo kilometrov, ki jih je opravil zaposleni.
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